ИНФОРМАЦИЯ
о проделанной работе главного специалиста по делопроизводству,
правовой и кадровой работе Администрации ЛСП
Саварина Е.В. за второе полугодие 2020 года
по делопроизводству, правовой и кадровой работе

Организация работы с населением в муниципальных органах власти осуществляется путем использования в своей работе регламента Администрации муниципального образования.
[bookmark: _GoBack]За 2020 год в Администрацию Лысогорского сельского поселения поступило 61 обращение граждан, (из них 61 письменное). В 2019 году было 69 обращений граждан. Количество обращений граждан в 2020 году снизилось на 12%, что обусловлено активным взаимодействием Главы Администрации и специалистов Администрации Лысогорского сельского поселения с населением, проведением информационно-разъяснительной работы с населением.
В основном, обращения граждан связанны с вопросами: переоформления недвижимого имущества (выписка из похозяйственной книги о наличии земельного участка, выписка из похозяйственной книги о наличии жилого дома, квартиры и постановления об изменении адресного номера); разрешение земельных вопросов и споров; вопросы благоустройства и выдача разрешения на хранение строительных материалов на улицах поселения; постановка на квартирный учет, разрешения на земельные работы, спорные вопросы по содержанию домашних животных; обследование жилищно-бытовых условий и др.
В администрацию поселения граждане регулярно обращаются в письменном (заявления граждан) и устном виде. Личный прием граждан Глава Администрации поселения и специалисты администрации ведут в здании администрации, расположенном в с. Лысогорка. Граждане могут направить свои обращения на почтовый или электронный адрес Лысогорского сельского поселения (sp19205@donpac.ru или lsp-adm@mail.ru).


	Выдано:
	за год 

	
	2019 / 2020

	справок
	        781 / 553


 
	Издано:
	1 полугодие
	2 полугодие
	за год 

	
	2019 / 2020
	2019 / 2020
	2019 / 2020

	Постановлений 
	28 / 55
	66 / 49
	94/ 104

	Распоряжений  
	32 / 24
	35 / 45
	67 / 67

	Решения Собрания Депутатов
	9 / 12
	19 / 16
	28/ 28



Нормативно-правовые акты ежемесячно направлялись в прокуратуру Куйбышевского района в порядке надзора.

	Осуществлялись
	1 полугодие
	2 полугодие
	за год 

	
	2019 / 2020
	2019 / 2020
	2019/ 2020

	нотариальные действия
	66 / 43
	97/ 54
	163 / 97



Выполняемые нотариальные действия: оформление доверенностей на получение права собственности на недвижимость (земля, домовладение), переоформление принадлежащего имущества, доверенности на управление автотранспортом, доверенности на сопровождение несовершеннолетних детей, доверенности на получение пенсий в МУП «Забота», получение денег и компенсаций со счетов сберкассы, сдача земельных участков в аренду и получение арендной платы. Доверенности на продажу земельных участков, оформление завещаний с 1.09.2019 года Главой администрации Лысогорского сельского поселения больше не оформляются. За данной услугой обращаться необходимо к нотариусу. Доверенность на получение пенсий оформляется бесплатно, остальные доверенности платные, согласно утвержденной государственной пошлины.
Должностными лицами ЛСП в 2020 году составлено 11 протоколов об административных правонарушениях (в 2019 году – 19): 
6 протоколов по факту нарушения ч 1 ст. 4.5 «Нарушение порядка действий по предотвращению выжигания сухой растительности» Областного закона №273-ЗС от 25.10.2002 года «Об административных правонарушениях»;
3 протокола по факту нарушения ч. 1 статьи 4.1. «Нарушение правил содержания домашних животных и птицы» Областного закона №273-ЗС от 25.10.2002 года «Об административных правонарушениях»;
1 протокол по факту нарушения п. 2. раздела 3 гл. 2 Правил содержания домашних животных и птицы в населенных пунктах Лысогорского сельского поселения;
1 протокол по факту нарушения п.п. 11.4.4. п. 11.4. гл. 11 Правил благоустройства территорий Лысогорского сельского поселения.
Осуществлялось трудоустройство безработных граждан поселения, испытывающих трудности в поиске работы, на оплачиваемых общественных работах. В 2019 году 5 чел.  (на 12,7 тыс. руб.)  В 2020 – 8 чел. (на 22,0 тыс. руб.). В 2021 году планируется 22,0 тыс. руб.
[bookmark: _Hlk247905]Информация о деятельности Администрации Лысогорского сельского поселения размещается в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Лысогорское сельское поселение». Все желающие могут ознакомиться с информацией о поселении, документацией, новостями, статьями о мероприятиях, состоявшихся на территории поселения по электронному адресу сайта - lsp-adm.ru. 

Запланировано 1-е полугодие 2021 года

- Подготовка отчетности за 4 кв. 2020г. и 1 кв. 2021 г.
- При оплате госпошлины за нотариальные действия, будет выдаваться квитанция с QR кодом, что облегчит гражданам совершение платежа.
- с целью выявления и предупреждения нарушений Правил благоустройства, Правил содержания домашних животных и птицы, в Плане деятельности должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы на 2021 год - проведения рейдов увеличено до 1 раза в неделю. 
- трудоустройство безработных граждан поселения, испытывающих трудности в поиске работы, на оплачиваемых общественных работах в 2021 году остается на уровне 2020 года на суму 22,0 тыс. руб.
- увеличение размещаемой на сайте информации о поселении, статей о мероприятиях, состоявшихся на территории поселения.

