РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  20.07.2017                                       с. Лысогорка                                         № 54                          
О недопущении составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов


С целью недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в соответствии с требованиями статьи 13.3 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции в Администрации Лысогорского сельского поселения
1. Установить персональную ответственность работников Администрации Лысогорского сельского поселения за составление неофициальной отчетности и использования поддельных документов, в чьи должностные обязанности входит подготовка, составление, представление, направление отчетности и иных документов Администрации Лысогорского сельского поселения, а именно:

1.1. заведующего сектора по финансово-экономическим вопросам – Пешкевич Г.А.;

1.2. ведущего специалиста - главного бухгалтера  - Лысенко В.В.;

1.3. ведущего специалиста по земельным и имущественным отношениям  - Блажко Е.А.;

1.4. ведущего специалиста по делопроизводству, правовой и кадровой работе - Николаеву С.С.;
1.5. ведущего специалиста по ЖКХ и благоустройству – Шулакова М.А.;
1.6. специалиста 1 категории - экономиста – Еськову Н.П.;

1.7. инспектора по доходам – Волынец Е.С.;

1.8. инспектора - секретаря – Нагорную П.Ю;
1.9. инспектора по социальным вопросам, культуре и спорту – Жижченко В.А.;
1.10. инспектора по военно-учетной работе – Швбельскую Г.В.;
1.11. инспектора по благоустройству и пожарной безопасности (инспектора по ЛПХ и похозяйственному учету) – Горьковенко П.А.
2. Заведующему сектором (руководителям структурных подразделений) осуществлять постоянное проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся в курируемых ими сферах деятельности.
3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия документов датам отражения в них операций, информации, фактов. При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ним документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объекта в натуре. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
4. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать Главу Администрации Лысогорского сельского поселения.

5. Ведущему специалисту по делопроизводству, правовой и кадровой работе Николаевой С.С. ознакомить работников Администрации Лысогорского сельского поселения с настоящим распоряжением.

6. Распоряжение вступает в силу со дня его официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Лысогорского сельского поселения.
Глава Администрации

Лысогорского сельского поселения                                                       Н.В. Бошкова
С распоряжением ознакомлены:
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