УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 

Лысогорского сельского поселения

_______________ Н.В. Бошкова «___»___________ 2021 года

ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ
СТАРШЕГО ИНСПЕКТОРА ПО ДОХОДАМ
1.ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ
1.1. Старший инспектор по доходам не является муниципальным служащим.

1.2. Старший инспектор по доходам назначается и освобождается от должности Главой Администрации Лысогорского сельского поселения, на условиях трудового договора.

1.3. Старший инспектор по доходам непосредственно подчиняется Главе Администрации  Лысогорского сельского поселения (далее – Главе поселения).

1.4. Квалификационные требования – среднее, среднее профессиональное образование, без предъявления требований к стажу работы.       
1.4. Во время отсутствия старшего инспектора по доходам (командировка, отпуск, болезнь и т.д.) в случае необходимости, его должностные обязанности исполняет один из работников Администрации Лысогорского сельского поселения определяемый Главой поселения (на основании распоряжения).

1.6. Старший инспектор по доходам в своей деятельности руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- иными федеральными и областными законами;

- указами Президента Российской Федерации;

- постановлениями Правительства Российской Федерации;

- нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти;

- нормативными правовыми актами Правительства Ростовской области;
- Уставом муниципального образования «Лысогорское сельское поселение»;

- иными нормативными правовыми актами Ростовской области и Лысогорского сельского поселения.
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Старший инспектор по доходам исходя из возложенных на него задач и функций:

2.1. Производит своевременный сбор налогов.
2.2.  Составляет списки для начисления налоговых платежей.
2.3. Производит составление списков на хозяйства, нуждающиеся в сложении налоговых платежей.
2.4. Производит начисление пени за просрочку уплаты налоговых платежей.
2.5. Осуществляет учёт поступающих денежных средств за уплату налогов.
2.6. Ежемесячно составляет отчёт по прогнозированию доходов.
2.7. Производит расчёт бюджета по доходам.
2.8. Производит сверки с налоговым органом по вопросу уплаты налогов.
2.9. Представляет в налоговую инспекцию списки освобождённых от уплаты налога.
2.10. Производит прогнозирование доходов.
2.11. Подготавливает проекты постановлений, решений и иных нормативно правовых актов.

2.12. Докладывает Главе Администрации Лысогорского сельского поселения  о выполненных заданиях и поручениях.

2.13. Соблюдает режим работы и правила ОТ и ТБ.

2.14. Осуществляет функции регулирования потребительского рынка в поселении.

2.15. Ведет дислокацию предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

2.16. Ежеквартально представляет отчеты  в отдел социально-экономического развития, торговли и бытового обслуживания по дислокации предприятий.

2.17. Осуществляет анализ потребительского рынка и принимает задачи развития потребительского рынка поселения.

2.18. Развитие субъектов малого предпринимательства.
2.19. Проводит разъяснительную работу среди субъектов малого предпринимательства о существующих формах государственной поддержки.

2.20. Разрабатывает и утверждает пожелания по общественной экспертизе нормативно- правовых актов, регулирующих развитие малого предпринимательства. 

2.21. Является ответственным лицом, осуществляющим прием (передачу) информации по каналам связи и на электронных носителях с Межрайонной ИФНС № 1 по Ростовской области.
2.22. В соответствии со своей компетенцией выполняет другие обязанности, а также поручения Главы Лысогорского сельского поселения.
3. ПРАВА
3.1. Для исполнения своих функциональных обязанностей старший инспектор по доходам  имеет следующие права:
 3.2. Разрабатывать и вносить на рассмотрение Главы поселения предложения, направленные на совершенствование работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией. 

3.3. Знакомиться со всеми материалами личного дела и другими документами до внесения их в  личное дело.

 3.4. Запрашивать и получать в установленном порядке и в полном объеме служебную информацию, необходимую для выполнения своих должностных обязанностей.  

 3.5. Осуществлять свою работу в соответствии с ТК РФ в условиях, отвечающих требованиям норм и правил внутреннего трудового распорядка.                              

3.3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Старший инспектор по доходам несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей; за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан; за разглашение государственной тайны (в случае наличия допуска к сведениям, ее составляющим), а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей в соответствии законодательством Российской Федерации.

Главный специалист

                                                                          
Саварин Е.В.
С инструкцией ознакомлен, второй экземпляр получил



Шабельская Е.С.    
