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1. Общие положения

1.1. Водитель легкового автомобиля не является муниципальным служащим и относится к обслуживающему персоналу.

1.2. Водитель легкового автомобиля назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы Администрации.

1.3. Квалификационные требования: водитель легкового автомобиля должен иметь удостоверение на право управления автомобилем категории «В».

1.4. В своей работе непосредственно подчиняться Главе Администрации.

1.5. В период очередного трудового отпуска или болезни водителя легкового автомобиля его обязанности возлагаются на другого водителя, распоряжением Главы Администрации Лысогорского сельского поселения.

1.6. Водитель легкового автомобиля является материально ответственным лицом на основе договора о материальной ответственности.

1.7. Водитель легкового автомобиля Администрации в своей работе руководствуется:

· Правилами дорожного движения и технической эксплуатации автомобиля;

· Инструкцией по проведению технического обслуживания и выполнению слесарных работ;

· Инструкцией по охране труда, технике безопасности и пожарной безопасности;

· Настоящей должностной инструкцией.

2. Должностные обязанности
2.1. Обеспечить корректное плавное профессиональное вождение автомобиля, максимально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья пассажиров и технически исправное состояние самого автомобиля. Не применять без крайней необходимости звуковые сигналы и резкие обгоны впереди идущих автомобилей. Водитель обязан и может предвидеть любую дорожную обстановку; выбирать скорость движения и дистанцию, исключающие возникновение аварийной ситуации.

2.2. Не оставлять автомобиль без присмотра за пределами видимости на любой минимальный срок, дающий шанс угона автомобиля или кражи каких-либо вещей из салона. Парковать автомобиль лишь на охраняемых стоянках.

2.3. В обязательном порядке ставить автомобиль на сигнализацию при любых случаях выхода из салона. Во время движения и стоянки все двери автомобиля должны быть блокированы. При выходе из автомобиля (посадке) необходимо убедиться в отсутствии потенциальной опасности.

2.4. Следить за техническим состоянием автомобиля, выполнять самостоятельно необходимые работы по обеспечению его технической эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации), своевременно проходить техническое обслуживание в сервисном центре и технический осмотр.

2.5. Содержать двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищать их предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверхностями.

2.6. Строго выполнять все распоряжения и поручения Главы Администрации. Обеспечить своевременную подачу автомобиля.

2.7. Сообщать своему руководителю правдивую информацию о своем самочувствии. 

2.8. Не употреблять перед или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотворные, антидепрессивные и другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма человека.

2.9. Категорически не допускать случаев подвоза каких-либо пассажиров или грузов по собственному усмотрению, а также любых видов использования автомашины в личных целях без разрешения руководства. Всегда находиться на рабочем месте в автомобиле или в непосредственной близи от него.

2.10. Ежедневно вести путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива.

2.11. Сдавать путевые листы в сроки, предусмотренные графиком документооборота поселения.

2.12. Внимательно следить за окружающей дорожной обстановкой. Запоминать номера и приметы автомобилей в случае их длительного следования «на хвосте» автомобиля Администрации.

2.13. Не допускать случаев занятия посторонними делами в рабочее время. 
2.14. По окончании рабочего дня легковой автомобиль необходимо устанавливать в гараже Администрации Лысогорского СП.
3. Права


3.1. Водитель легкового автомобиля имеет право:

· на обеспечение социальных гарантий в соответствие с установленным порядком;

· требовать от пассажиров порядка в салоне автомобиля и выполнения ими правил безопасности.
4. Ответственность


4.1. Водитель легкового автомобиля несет ответственность:

· за правильный учет расходования горюче-смазочных материалов и своевременную отчетность в бухгалтерию Администрации;

· за  соблюдение  правил техники безопасности, пожарной безопасности;

· за неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
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